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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 11/2018:
- Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện
- Chụp ảnh, chỉnh sửa ảnh thẻ HSSV và import ảnh lên phần mềm PMT-EMS
- Chiếu phim tư liệu tuyên truyền: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Phim về ngày Lễ 20/11 và khai giảng năm học 2018 – 2019 … tại tivi trước của Trung tâm Truyền thông – Thư viện;
- Chụp ảnh sự kiện trong trường: Lễ tốt nghiệp cho sinh viên khóa 2015CĐ, 2016 LTCĐ, 2015 TCCN, 2016 TCCN (Ngày 03/11/2018); ngày Hội việc làm cho sinh viên và kết nối doanh nghiệp (Ngày 03/11/2018); Buổi tham quan nhà trường của công ty Kinden Việt Nam (Ngày 13/11/2018); Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo và khai giảng năm học 2018 – 2019 (Ngày 14/11/2018); Buổi làm việc với tổ chức ASSIT ASEAN (Ngày 20/11/2018); Chụp hình phục vụ công tác quảng bá tuyển sinh năm 2019 (Ngày 22/11/2018). Xử lý ảnh và lưu trữ ảnh các sự kiện trên vào kho lưu trữ ảnh 
- Nhận và đưa vào sử dụng phòng thư viện mới phục vụ HSSV với đa chức năng như: HSSV có thể tự học, thảo luận nhóm, kết hợp với việc nghỉ ngơi thư giãn…  (Từ ngày 09/11/2018)
- Tham gia ngày hội “Nhà giáo với ẩm thực 3 miền” tại Đầm Sen theo kế hoạch chung của công đoàn ngành vào ngày 18/11/2018 (Tổ trưởng tổ công đoàn)
II. Kế hoạch công tác tháng 12/2018:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ HSSV

- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho HSSV còn lại, xử lý hình ảnh và import lên phần mềm quản lý đào tạo của trường

- Tiếp tục chụp hình các sự kiện diễn ra trong tháng tại trường

- Tiếp tục chiếu phim tư liệu, tuyên truyền các ngày lễ của đất nước. Tuyên truyền việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; … trên tivi trước cửa Trung tâm
- Triển khai công tác chuyên môn nghiệp vụ để chuẩn bị kiểm kê kho sách, kiểm kê tài sản… theo kế hoạch chung của nhà trường
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 11 năm 2018
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